PROCESSO SELETIVO — RH/096/2018 — AUXILIAR ADMINISTRATIVO (02 VAGAS)

"A ASSOCIACAO DOS ARTISTAS AMIGOS DA PRACA (Organizagdo Social de Cultura Qualificada —Lei Complementar 846/1998 e Dec.
43.493/1998) torna publicoque entre os dias15 e 19 de janeiro de 2018, recebera CURRICULUM para preenchimentode vaga para
oseguinte cargo:

AUXILIAR ADMINISTRATIVO (02 VAGAS)
RESUMO DAS ATIVIDADES

Atribuigdes: Auxiliar nasatividades referentes aos cursos regulares, secretariada escolae ag0es relativas as coordenacgdes,
formadoras, formadores e aprendizes;

Auxiliarna entrega de chaves e lista de presenga das salas de auladiariamente;

Realizar cépias e distribuicdo de textos e DVDs utilizados em sala;

Arquivardocumentos em prontuarios especificos, tanto os relacionados as e/ou aos aprendizes como aos que se referema
contratagdo de artistas;

Organizaras carteiras das e dos estudantes;

Auxiliar na preparagdao dos relatérios de presencgas das e dos aprendizes na sala da pedagogia;

Alimentar o sistema eletrénico que gerencia a dareadas e/ou dos aprendizes, assim como alimentar as redes sociais com
informativos sobre os cursos regulares.

INFORMACOES SOBRE A CONTRATACAO

Regime de Contratagdo: CLT

Carga Horaria: 40 horas semanais

Beneficios: Vale Refeigdo, Planode Saude, Vale Transporte e seguro de vida.
Faixa Salarial: RS 1.592,00.

PROCESSO DE SELECAO

A selecdosera realizada mediante andlise de CURRICULUM e entrevista pessoal realizada pelo Departamento Administrativo da
Associagdo. Aentrevista poderd, a exclusivo critério da Associagdo dos Artistas Amigos da Praga, contar com a participagdod o(s)
profissional(is) responsavel(eis) pela drea onde a(s) vaga(s) esta(do) disponivel(eis).

E-mail: selecao@adaap.org.br / “Assunto”: Auxiliar Administrativo —095/2018.

Obs.: Os curriculos que forem enviados para outro endereg¢o de e-mail que nao seja o indicado no avisode processo seletivoou
sem a descri¢gdo correta no campo "Assunto" serao descartados.

Importante
O resultadodo processo seletivosera divulgado neste website a partirde 22 de janeiro de 2018, data de encerramento deste
procedimento de contratagdo.

Ainscri¢do do candidatono processo seletivo, que se materializara mediante a apresentagdo doseu CURRICULUM, implica o pleno
conhecimento e consequente aceitacdode tudo o que constante no instrumento convocatério, bem como no Manual de Recursos

Humanos da Assodiagao, acessivel no endereco www.adaap.org.br

A Associacdo dos Artistas Amigos da Pracga poderad, a seu exclusivo critério, deixar de convocar os candidatos participantes, indusive
o que selecionado, bemcomorevogar o processo seletivoem qualquer uma das suasetapas.
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