PROCESSO SELETIVO — RH/141/2023 — ASSISTENTE ADM. BIBLIOTECA Il (01 VAGA)

A ASSOCIACAO DOS ARTISTAS AMIGOS DA PRACA (Organizacg3o Social de Cultura Qualificada —
Lei Complementar 846/1998 e Dec. 43.493/1998) torna publico que, entre os dias 08 e 15 de
maio 2023, receberad curriculos para preenchimento de vaga para o seguinte cargo:

RH/141/2023 — ASSISTENTE ADM. BIBLIOTECA 1l (01 VAGA)
Atribuigoes:

Auxiliar na catalogacdo descritiva, através do controle de registros referentes as etapas de
cadastramento automatizado, consultando o Cddigo de Catalogacao Anglo-Americano — 22
edicao;

Auxiliar na classificagdo dos materiais da biblioteca por temas, fazendo a leitura de cada
documento (capa, folha de rosto, ficha catalografica), aplicando o Cddigo Universal (CDU) e as
regras de Cutter;

Auxiliar no agrupamento dos itens, de acordo com suas semelhangas tematicas e possibilitar a
localizagdo de informacgdo de acordo com interesses especificos;

Atender ao publico da escola com relagdo aos recursos de informagdo da biblioteca,
orientando-os sobre consultas ao acervo, localizagdo de titulos e trabalhos académicos;
Auxiliar no cadastramento de leitores e empréstimos de materiais, possibilitando um facil e
organizado acesso ao acervo completo;

Requisitos

Ensino Superior ou Técnico em Biblioteconomia; conhecimento em Pacote Office; software de
gestdo integrado (ERP). Experiéncia de 2 anos na area.

Informacgoes sobre a Contratagao

Regime de Contratagdo: CLT

Carga Horaria: 40 horas semanais

Beneficios: Vale refei¢ao, plano de saude, plano odontoldgico, seguro de vida e vale transporte
Salario: R$3.138,00

PROCESSO DE SELECAO

A selecdo sera realizada mediante analise de curriculos e entrevista pessoal realizada pelo
Departamento Administrativo da Associagdo. A entrevista podera, a exclusivo critério da
Associacdo dos Artistas Amigos da Praga, contar com a participacdo da(s)/o(s) profissional(is)
responsavel(eis) pela drea onde a(s) vaga(s) esta(do) disponivel(eis).

E-mail: selecao@adaap.org.br “Assunto”: RH/141/2023 — ASSISTENTE ADM. BIBLIOTECA Il (01
VAGA)

Obs.: Os curriculos que forem enviados para outro enderec¢o de e-mail que ndo seja o indicado
no aviso de processo seletivo ou sem a descrigao correta no campo "Assunto" serdo
descartados.

Importante

O resultado do processo seletivo sera divulgado neste website a partir de 22 de maio de 2023,
data de encerramento deste procedimento de contratagao.



A inscricdo do candidato no processo seletivo, que se materializard mediante a apresentacao
do seu CURRICULUM, implica no pleno conhecimento e consequente aceitacdo de tudo o que
constante no instrumento convocatdrio, bem como no Manual de Recursos Humanos da
Associacdo, acessivel no endereco www.adaap.org.br.

A Associacdo dos Artistas Amigos da Praga poderad, a seu exclusivo critério, deixar de convocar
os candidatos participantes, inclusive o que selecionado, bem como revogar o processo
seletivo em qualquer uma das suas etapas.

Associacdo dos Artistas Amigos da Praga



